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A. Master Data Company

Dalam system ini terdapat fitur master data dan terdapat beberapa master data 
yang dibagi berdasarkan kategorinya yaitu ada master customer dan lain-lain. Untuk 
master company sendiri berisikan nama dari customer dan juga supplier dari Pt 
Corinthians, Pada fitur master customer ini terdapat 3 filter langsung yaitu : 

1. All Company : berisi seluruh nama customer dan supplier
2. Supplier : berisi hanya nama company dengan type nya supplier
3. Customer: berisi hanya nama company dengan type nya customer

Pada fitur master company terdapat menambahkan dan mengedit secara otomatis dari 
system berkala setiap jam 00:00, namun user dapat mengedit dan juga menghapus 
secara manual diluar dari secara otomatis namun tidak bisa menambahkan secara 
manual, berikut cara untuk mengedit, dan menghapus data secara manual  :

1.  Mengedit Data Company : 



1. Pilih terlebih dahulu data yang ingin di update
2. Jika sudah di pilih, klik tombol ubah di atas
3. Sesuaikan data yang ingin di sesuaikan
4. Jika sudah, klik Simpan
5. Untuk tombol kosongkan itu berfungsi untuk menghapus data pada inputan yang 

sudah di isi 

Begitu adalah tutorial untuk edit secara manual, untuk selanjutnya untuk menghapus 
secara manual, berikut caranya : 

2. Menghapus Data Company :
1. Pilih terlebih dahulu data yang ingin di delete
2. Jika sudah di pilih, klik tombol hapus di atas
3. Jika sudah, klik oke 

B. Master Item & UOM

Berikutnya yaitu master item & uom, master item & uom ini berisi nama item 
yang ada pada Corinthians yang dibuat untuk FG atau pun WIP.

Pada fitur master master item & uom terdapat menambahkan dan mengedit secara 
otomatis dari system berkala setiap jam 00:00, namun user dapat mengedit dan juga 
menghapus secara manual diluar dari secara otomatis namun tidak bisa menambahkan 
secara manual, berikut cara untuk mengedit, dan menghapus data secara manual  :



1. Pilih terlebih dahulu data yang ingin di update
2. Jika sudah di pilih, klik tombol ubah di atas
3. Sesuaikan data yang ingin di sesuaikan
4. Jika sudah, klik Simpan
5. Untuk tombol kosongkan itu berfungsi untuk menghapus data pada inputan yang 

sudah di isi 

Begitu adalah tutorial untuk edit secara manual, untuk selanjutnya untuk menghapus 
secara manual, berikut caranya : 

2. Menghapus Data Company :
1. Pilih terlebih dahulu data yang ingin di delete
2. Jika sudah di pilih, klik tombol hapus di atas
3. Jika sudah, klik oke 

1.  Mengedit Data Item & Uom:

C. Master Valuta



1. Klik tombol Tambah
2. Input Kode Valuta dan juga deskripsinya serta kursnya pada saat ini 
3. Jika sudah, Klik Simpan

Begitulah cara untuk menambahkan secara manual, berikutnya adalah cara untuk 
mengedit secara manual :

2.  Mengedit Data Valuta : 

Berikutnya yaitu master valuta, untuk master valuta ini berfungsi sebagai kurs 
yang akan digunakan untuk transaksi pada system ini, untuk menambahkan, mengedit 
dan menghapus secara manual dan untuk otomatis nya di jam 00.00 akan update 
sendiri, berikut cara menambahkan, mengedit dan menghapus secara manual : 

1. Menambahkan Data valuta :



Berikutnya yaitu master BOM bom sendiri adalah Bil of Material jadi master ini 
berisi data barang jadi sebagai header dan barang setengah jadi untuk detail nya, master 
bom sendiri berisikan , Pada fitur master bom ini terdapat 3 filter langsung yaitu :

1. BOM WIP: berisi data yang barang bahan baku yang masih dalam pengerjaan 
menjadi barang jadi atau setengah jadi

2. BOM FG: berisi data yang barang yang sudah jadi atau finish good

Pada fitur master bom terdapat menambahkan dan mengedit secara otomatis dari 
system berkala setiap seminggu sekali di hari minggu jam 01:00, namun user dapat 
mengedit dan juga menghapus secara manual diluar dari secara otomatis namun tidak 
bisa menambahkan secara manual, berikut cara untuk mengedit, dan menghapus data 
secara manual  :

1. Pilih terlebih dahulu data yang ingin di update
2. Jika sudah di pilih, klik tombol ubah di atas
3. Sesuaikan data yang ingin di sesuaikan
4. Jika sudah, klik Simpan
5. Untuk tombol kosongkan itu berfungsi untuk menghapus data pada inputan yang 

sudah di isi 

Begitu adalah tutorial untuk edit secara manual, untuk selanjutnya untuk menghapus 
secara manual, berikut caranya : 

3. Menghapus Data Valuta:
1. Pilih terlebih dahulu data yang ingin di delete
2. Jika sudah di pilih, klik tombol hapus di atas
3. Jika sudah, klik oke 

D. Master Data BOM



1.  Menambahkan Data Bom :

1. Klik tombol Tambah
2. Input Bom Number, Bom date, Fg code nya jika memang sudah finish good 

dan deskripsinya dan input uom nya
3. Jika sudah, Klik Simpan

Begitulah cara untuk menambahkan secara manual, berikutnya adalah cara untuk 
mengedit secara manual :

2.  Mengedit Data Bom :

1. Pilih terlebih dahulu data yang ingin di update
2. Jika sudah di pilih, klik tombol ubah di atas
3. Sesuaikan data yang ingin di sesuaikan
4. Jika sudah, klik Simpan
5. Untuk tombol kosongkan itu berfungsi untuk menghapus data pada inputan yang 

sudah di isi 



Begitu adalah tutorial untuk edit secara manual, untuk selanjutnya untuk menghapus 
secara manual, berikut caranya : 

3. Menghapus Data Bom :
1. Pilih terlebih dahulu data yang ingin di delete
2. Jika sudah di pilih, klik tombol hapus di atas
3. Jika sudah, klik oke

E. Purchase Order Menu

Dalam system ini terdapat fitur purchase order atau po yaitu berisi data po yang 
datang dari supplier corinthians, data Po ini didapat otomatis dari SAP yang datanya 
langsung masuk dan menambahkan ke system di menu Po ini untuk header.

Pada fitur ini header po ini dapat dari sap begitu juga dengan detail nya namun user 
juga bisa menambahkan detail nya berdasarkan header nya secara otomatis, berikut 
caranya : 

1.  Menambahkan Detail Po :



1. Klik 2 kali Po list yang ingin di tambahkan detail item nya
2. Klik tombol Tambah      Pada list detail di bawah
3. Pilih Item Code, input size, Qty, Price, Amount, lalu pilih Uom dan input Cf
4. Jika sudah, Klik Simpan

Begitulah cara untuk menambahkan list detail po secara manual, untuk user juga 
dapat mengedit header dan detail isi po, berikutnya adalah cara untuk mengedit 
secara manual :

2.  Mengedit Data Header Po :

1. Pilih terlebih dahulu data yang ingin di update
2. Jika sudah di pilih, klik tombol ubah di atas
3. Sesuaikan data yang ingin di sesuaikan
4. Jika sudah, klik Simpan
5. Untuk tombol kosongkan itu berfungsi untuk menghapus data pada inputan yang 

sudah di isi

Begitulah cara untuk mengedit header dari po yang sudah masuk ke system datanya 
dikirim dari sap

3.  Mengedit Data Detail Po :



1. Pilih Header Po terlebih dahulu
2. Pilih terlebih dahulu data yang ingin di update
3. Jika sudah di pilih, klik tombol ubah di atas
4. Sesuaikan data yang ingin di sesuaikan
5. Jika sudah, klik Simpan
6. Untuk tombol kosongkan itu berfungsi untuk menghapus data pada inputan yang 

sudah di isi

Begitulah cara untuk mengedit detail dari po yang sudah masuk ke system datanya 
dikirim dari sap

4. Menghapus Data Po : 
1. Pilih terlebih dahulu data yang ingin di delete
2. Jika sudah di pilih, klik tombol hapus di atas
3. Jika sudah, klik oke

F. Sales Order Menu

Dalam system ini terdapat fitur sales order atau so yaitu berisi data sales 
(penjualan) yang datang dari customer corinthians, data Sales order ini didapat 
otomatis dari SAP yang datanya langsung masuk dan menambahkan ke system di 
menu So ini untuk header.

Pada fitur ini header so ini dapat dari sap begitu juga dengan detail nya namun user 
juga bisa menambahkan detail nya berdasarkan header nya secara otomatis, berikut 
caranya : 



1.  Menambahkan Detail sales order :

1. Klik 2 kali Po list yang ingin di tambahkan detail item nya
2. Klik tombol Tambah      Pada list detail di bawah
3. Pilih Item Code, input size, Qty, Price, Amount, lalu pilih Uom, input Cf dan 

input Po/no
4. Jika sudah, Klik Simpan

Begitulah cara untuk menambahkan list detail po secara manual, untuk user juga 
dapat mengedit header dan detail isi po, berikutnya adalah cara untuk mengedit 
secara manual :

2.  Mengedit Data Header Sales Order :



1. Pilih terlebih dahulu data yang ingin di update
2. Jika sudah di pilih, klik tombol ubah di atas
3. Sesuaikan data yang ingin di sesuaikan
4. Jika sudah, klik Simpan
5. Untuk tombol kosongkan itu berfungsi untuk menghapus data pada inputan yang 

sudah di isi

Begitulah cara untuk mengedit header dari po yang sudah masuk ke system datanya 
dikirim dari sap

3.  Mengedit Data Detail Sales Order :

1. Pilih Header Po terlebih dahulu
2. Pilih terlebih dahulu data yang ingin di update
3. Jika sudah di pilih, klik tombol ubah di atas
4. Sesuaikan data yang ingin di sesuaikan
5. Jika sudah, klik Simpan
6. Untuk tombol kosongkan itu berfungsi untuk menghapus data pada inputan yang 

sudah di isi

Begitulah cara untuk mengedit detail dari po yang sudah masuk ke system datanya 
dikirim dari sap

4. Menghapus Data Sales Order : 
1. Pilih terlebih dahulu data yang ingin di delete
2. Jika sudah di pilih, klik tombol hapus di atas
3. Jika sudah, klik oke



Dalam system ini terdapat menu Incoming yang berfungsi untuk mencatat dan 
memantau semua barang atau dokumen yang masuk ke dalam sistem. Dalam menu 
ini, user input secara manual berdasarkan po yang diterima dengan jenis yang 
berbeda-beda sesuai kebutuhan, untuk di menu incoming ada beberapa filter yaitu : 

1. Material : Filter atau kategori di menu incoming yang po kategorinya material 
bahan baku

2. Finish Goods : Filter atau kategori di menu incoming yang po kategorinya 
barang sudah jadi atau finish goods

3. Machine and Equipment : Filter atau kategori di menu incoming yang po 
kategorinya machine atau equipment

4. Scrap : Filter atau kategori di menu incoming yang po kategorinya scrap
5. RM Sub Kontrak : Filter atau kategori di menu incoming yang po kategorinya 

material bahan baku yang berasal dari sub kontrak
6. WIP :  Filter atau kategori di menu incoming yang statusnya masih on progress 

atau sedang berjalan

Untuk semua filter dan kategori mempunyai fitur yang sama yaitu menambahkan, 
mengedit, menghapus, membuat jurnal, mengirim ke CIESA 4.0 kecuali untuk kategori 
WIP itu mendapatkan datanya otomatis dari SAP langsung ke system sama dengan 
menu PO dan juga SO untuk fitur nya

Untuk Fitur di menu incoming sendiri hampir semua nya sama aja di setiap filter nya 
kecuali di wip, Berikut adalah fitur-fitur pada incoming kecuali filter wip : 

1. Menambahkan Incoming 

   Pada menu incoming user setelah mendapat kan po dan diproses user bisa langsung 
menambahkan po itu menjadi incoming sesuai filter dan kategorinya, berikut cara 
menambahkan nya :

F. Incoming Menu



1. Klik Filter sesuai keinginan, lalu klik tambah
2. Pilih po no yang category nya sesuai yang ada di filter jika di menu material 

maka pilih po no yang kategori nya material
3. Input informasi lainnya sesuai kebutuhan
4. Jika sudah, Klik Simpan             , Jika tidak jadi bisa klik kosong kan atau 

tanda silang

Begitulah cara untuk menambahkan list incoming, untuk menambahkan incoming 
user harus benar-benar melihat kategori po agar pada di incoming tidak salah, selain 
menambahkan user juga dapat mengedit dan juga menghapus berikut caranya :

2. Mengedit Incoming 

1. Pilih incoming yang mau di edit 
2. Jika sudah, klik edit
3. Input informasi lainnya sesuai kebutuhan
4. Jika sudah, Klik Simpan             , Jika tidak jadi bisa klik kosong kan atau 

tanda silang



Begitu adalah tutorial untuk edit incoming, untuk selanjutnya untuk menghapus list 
incoming, berikut caranya : 

3. Menghapus Data Company :
1. Pilih terlebih dahulu data yang ingin di delete
2. Jika sudah di pilih, klik tombol hapus di atas
3. Jika sudah, klik oke 

Begitu adalah tutorial untuk menambahkan, mengedit dan menghapus, selain itu untuk 
incoming juga ada fitur menuju ke ceisa 4.0 yaitu transfer to ceisa, get no daftar, dan 
transfer from ceisa, fitur tersebut berfungsi untuk mengirim data incoming dan menarik 
data header incoming yang dibuat di ceisa dan ingin di masukan ke system, berikut 
caranya : 

   Jika data incoming sudah diproses maka untuk data tersebut dapat dikirim kan ke 
ceisa berikut caranya :

1. Pilih terlebih dahulu incoming yang akan dikirim kan ke ceisa 4.0
2. Jika sudah dipilih maka user bisa klik transfer to Ceisa 4.0 untuk 

mengirimkan data ke ceisa
3. Jika ingin mengambil data input yang di input di ceisa ingin di masukan ke 

system user bisa klik transfer from Ceisa 4.0
4. Jika sudah klik transfer to Ceisa 4.0 maka transaksi nya sudah selesai
5. Untuk mendapatkan no register user dapat memilih incoming nya terlebih 

dahulu, lalu klik Get No Daftar 

F. Outgoing Menu



Dalam system ini terdapat menu outgoing yang berfungsi untuk mencatat dan 
memantau semua barang atau dokumen yang masuk ke dalam sistem. Dalam menu 
ini, user input secara manual berdasarkan so yang diterima dengan jenis yang 
berbeda-beda sesuai kebutuhan, untuk di menu incoming ada beberapa filter yaitu : 

1. Material : Filter atau kategori di menu outgoing yang so kategorinya material 
bahan baku

2. Finish Goods : Filter atau kategori di menu outgoing yang so kategorinya 
barang sudah jadi atau finish goods

3. Machine and Equipment : Filter atau kategori di menu outgoing yang so 
kategorinya machine atau equipment

4. Scrap : Filter atau kategori di menu outgoing yang so kategorinya scrap
5. RM Sub Kontrak : Filter atau kategori di menu outgoing yang so kategorinya 

material bahan baku yang berasal dari sub kontrak
6. WIP :  Filter atau kategori di menu outgoing yang statusnya masih on progress 

atau sedang berjalan

Untuk semua filter dan kategori mempunyai fitur yang sama yaitu menambahkan, 
mengedit, menghapus, membuat jurnal, mengirim ke CIESA 4.0 kecuali untuk kategori 
WIP itu mendapatkan datanya otomatis dari SAP langsung ke system sama dengan 
menu PO dan juga SO untuk fitur nya

Untuk Fitur di menu outgoing sendiri hampir semua nya sama aja di setiap filter nya 
kecuali di wip, Berikut adalah fitur-fitur pada outgoing kecuali filter wip : 

1. Menambahkan Outgoing 

   Pada menu outgoing user setelah mendapat kan so dan diproses user bisa langsung 
menambahkan so itu menjadi outgoing sesuai filter dan kategorinya, berikut cara 
menambahkan nya :



1. Klik Filter sesuai keinginan, lalu klik tambah
2. Pilih so no yang category nya sesuai yang ada di filter jika di menu material 

maka pilih so no yang kategori nya material
3. Input informasi lainnya sesuai kebutuhan
4. Jika sudah, Klik Simpan             , Jika tidak jadi bisa klik kosong kan atau 

tanda silang

Begitulah cara untuk menambahkan list outgoing, untuk menambahkan outgoing user 
harus benar-benar melihat kategori so agar pada di outgoing tidak salah, selain 
menambahkan user juga dapat mengedit dan juga menghapus berikut caranya :

2. Mengedit Outgoing

1. Pilih incoming yang mau di edit 
2. Jika sudah, klik edit
3. Input informasi lainnya sesuai kebutuhan
4. Jika sudah, Klik Simpan             , Jika tidak jadi bisa klik kosong kan atau 

tanda silang

Begitu adalah tutorial untuk edit incoming, untuk selanjutnya untuk menghapus list 
incoming, berikut caranya : 

2. Menghapus Data Company :
1. Pilih terlebih dahulu data yang ingin di delete
2. Jika sudah di pilih, klik tombol hapus di atas
3. Jika sudah, klik oke

Begitu adalah tutorial untuk menambahkan, mengedit dan menghapus, selain itu 
untuk incoming juga ada fitur menuju ke ceisa 4.0 yaitu transfer to ceisa, get no 
daftar, dan transfer from ceisa, fitur tersebut berfungsi untuk mengirim data incoming 
dan menarik data header incoming yang dibuat di ceisa dan ingin di masukan ke 
system, berikut caranya : 



Dalam system ini terdapat fitur User Administrator yang berfungsi untuk 
mengatur user yang sudah terdaftar dan bisa untuk mendaftar kan user di menu ini, 
fitur di menu ini terdapat yaitu menambahkan, mengedit, menghapus, dan merubah 
hak akses, selain itu di menu ini juga terdapat beberapa kategori yaitu :

1. User list : Berisi user yang menggunakan system ini
2. User activity : Berisi list history kegiatan di dalam system ini per user dan 

bisa semua user
3. Database setting : Berfungsi sebagai backup database di dalam system ini

Di Menu user list ini user dapat merubah password, menambahkan user serta 
mensetting menu privilege, untuk fitur tersebut itu hanya tersedia pada user 
administrator, berikut caranya :

   Jika data incoming sudah diproses maka untuk data tersebut dapat dikirim kan ke 
ceisa berikut caranya :

1. Pilih terlebih dahulu incoming yang akan dikirim kan ke ceisa 4.0
2. Jika sudah dipilih maka user bisa klik transfer to Ceisa 4.0 untuk 

mengirimkan data ke ceisa
3. Jika ingin mengambil data input yang di input di ceisa ingin di masukan ke 

system user bisa klik transfer from Ceisa 4.0
4. Jika sudah klik transfer to Ceisa 4.0 maka transaksi nya sudah selesai
5. Untuk mendapatkan no register user dapat memilih incoming nya terlebih 

dahulu, lalu klik Get No Daftar 

F. User Administration Menu



1. Klik tambah pada menu user
2. Input username, password, dan pilih user group
3. Jika sudah, Klik Simpan             , Untuk semua inputan harus diisi dan tidak 

boleh kosong

Begitulah cara untuk menambahkan user, selain menambahkan user administrator 
juga dapat mengedit password ataupun group user berikut cara nya :

2. Mengedit User

1. Menambahkan User 

1. Pilih incoming yang mau di edit 
2. Jika sudah, klik edit
3. Input informasi lainnya sesuai kebutuhan
4. Jika sudah, Klik Simpan             , Jika tidak jadi bisa klik kosong kan atau 

tanda silang

Begitu adalah tutorial untuk edit incoming, untuk selanjutnya untuk menghapus list 
incoming, berikut caranya : 

2. Menghapus Data Company :
1. Pilih terlebih dahulu data yang ingin di delete
2. Jika sudah di pilih, klik tombol hapus di atas
3. Jika sudah, klik oke

Begitu adalah tutorial untuk menambahkan, mengedit dan menghapus, selain itu 
untuk incoming juga ada fitur menuju ke ceisa 4.0 yaitu transfer to ceisa, get no 
daftar, dan transfer from ceisa, fitur tersebut berfungsi untuk mengirim data incoming 
dan menarik data header incoming yang dibuat di ceisa dan ingin di masukan ke 
system, berikut caranya : 



3. Mengubah Privilege

1. Pilih Ubah di kolom hak akses di user yang di inginkan
2. Lalu pilih yang akan mau diubah antara lihat, tambah, ubah ataupun hapus 

pada fitur di menu tersebut 
3. Klik pada kolom yang ingin diubah, klik checklist atau bisa klik set value 1 jika 

ingin fitur tersebut dijalankan dan set value 0 jika tidak 
4. Jika sudah klik simpan


